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附件： 

上海立信会计金融学院校内施工 
和设施设备安装维护项目安全管理规定 

（经 2023年第 36次校长办公会通过） 

 

第一条 根据《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共

和国消防法》、《高等学校消防安全管理规定》等，结合上海立信

会计金融学院（以下简称“学校”）实际，制定本规定。 

第二条 本规定所指的校内基础建设和设施设备安装维护项

目是指校、内外施工单位来学校进行新建、装修、维修、改造等

施工类和设施设备新装、维护、维修等工程项目。 

第三条 按照“谁主管、谁负责”的原则，各施工项目由主

管单位（指学校内设机构相关单位）具体管理、监督，施工单位

进场之前，主管单位应与施工单位签订《施工安全责任书》，明

确施工期间的安全管理工作职责，主管单位要明确告知进入校内

的施工单位负责人要对施工工地和施工人员的安全工作负全责。 

第四条 主管单位应当会同施工单位在进校前一周向学校负

责安全生产的职能部门报备，商定安全生产管理具体措施，并于

施工前三日内填写《施工项目基本情况备案/审批表》，统计施工

单位所有来校施工人员的个人基本信息，填写《校内施工单位人

员、车辆登记表》。施工单位用人要坚持先审后用的原则，不得

招收来历不清、身份不明的人员驻校施工，如在施工过程中施工
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人员发生变化，施工单位要及时到负责安全生产的职能部门登记

变更；施工单位要遵守《中华人民共和国道路交通安全法》、《上

海立信会计金融学院道路交通安全管理办法》，车辆发生变化或

新增车辆要及时到负责安全生产的职能部门登记。 

第五条 主管单位要进一步加强对施工工地的监督管理，督

促施工单位对施工人员开展安全教育，建立、健全安全生产、消

防安全、治安防范、人员管理等各类安全制度，规范施工人员遵

守学校相关管理规定，严格按操作规程施工，做好安全防护，防

止发生物体打击，高空物体坠落事故，特种作业人员必须持有效

证件上岗，严禁违规、无证操作，并严格遵守消防安全操作规程。 

第六条 严禁施工单位违章动火、用电，禁止违章作业、违

法施工。因特殊情况需要使用明火作业的，包括进行电焊、气焊

等具有火灾危险的作业，施工单位要到负责安全生产的职能部门

办理动火审批手续，落实现场监护人和安全防范措施后，在确认

无火灾、爆炸危险后方可动火施工。施工现场要配备足够的灭火

器具。室外五级风以上禁止动明火。  

第七条 在施工现场安装、使用临时用电线路和用电设施的，

必须符合有关技术规范和安全操作规程。对高温、高压、易燃、

易爆等危险品和盛装容器，要有专门场所管理放置，在危险部位

设置警示标识，防止发生丢失和其它安全事故。施工设备不得在

施工区域以外停放，不得影响施工区周边道路正常通行。 

第八条 各施工单位在施工过程中不得擅自动用、损坏监控、
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消防设施、器材、消火栓管道阀门，确有必要的需书面报学校负

责安全生产的职能部门批准，并在施工完毕后要按原标准恢复，

确保设施、器材正常使用。 

第九条 校内主管单位有义务告知施工单位以及施工人员学

校相关安全规定，并进一步加强对施工单位和施工过程的安全监

管。 

第十条 未经批准擅自施工的或未取得动火审批手续的施工

项目，学校负责安全生产的职能部门有权责令改正。 

第十一条 施工单位对新设施设备或更换下来的设施设备及

其包装材料等，不得随意堆放在有消防隐患的场所附近。 

第十二条 施工单位对新设施设备或更换下来的设施设备及

其包装材料等的堆放区必须由施工单位安排专人进行现场管理，

堆放区要尽量接近消火栓等消防设施，必须适量摆放灭火器等消

防设施设备。 

第十三条 施工单位对新设施设备或更换下来的设施设备及

其包装材料等须及时予以清理，原则上不得在校区过夜，确需过

夜的，必须使用消防绝缘材料进行封闭保存，并安排专人管理。 

第十四条 施工过程中，学校负责安全生产的职能部门有权

随时进行检查，有权制止违章作业并责令施工队伍停工整顿。 

第十五条 本规定自颁布之日起施行。 

第十六条 本规定由学校负责安全生产的职能部门负责解释。 

 


